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第四届北京青少年创客国际交流展示活动 

网络申报流程说明 
 

一、准备阶段 

1.1 获取授权码 

1) 根据《关于征集第四届北京青少年创客国际交流展示活动作品的

通知》中名额分配文件规定，发放唯一授权码给各区，各区将授

权码给到申报团队。 

2) 申报者必须通过唯一授权码，方可进入官网在线注册并申报项目。 

3) 不同赛项授权码不兼容。 

4) 一个授权码只能注册一个账户，且一个账户只能申报指定赛项的

一个项目。 

1.2 注册与登录 

申报者在获得授权码后 ，进入官方网站进行在线注册 ：

http://www.minimakerfair.com 

http://www.minimakerfair.com/
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1) 申报者注册时按要求填写以下信息：授权码、用户名、密码、手

机号、邮箱等。 

2) 申报者可在注册完成后，在规定申报期间中任意时间，通过用户

登录名登录网申系统。 

3) 网申系统注册及网络申报时间为：2021 年 3 月 1 日-3 月 15 日，

其余时间不开放注册及登录。 

二、申报阶段 

2.1 填写报名表 

申报者登录后，选择对应赛项申报项目，填写报名表。报名表包

含项目信息、辅导教师信息、成员信息、工程笔记等。 

2.2 填写项目信息 

项目信息填写包括项目名称（作品名称）、所属学校/机构名称、

所属学校所在区、年级组（小学组、初中组、高中组/中职组），以及

项目描述（作品介绍）。项目描述要求字数不对于 500 字。填写完毕
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后，点击“下一步”，项目信息部分填写内容将自动保存。 

2.3 填写辅导教师信息 

辅导教师信息填写包括辅导教师姓名、所在单位以及联系方式

（手机号）。系统默认辅导教师为一人，如申报项目辅导教师为两人，

点击右方绿色“+”号，增加一位辅导教师，根据活动规则，每个项目

至多两位辅导教师。填写完毕后，点击“下一步”，辅导教师信息部

分填写内容将自动保存。 

 

2.4 填写成员信息 

成员信息填写把包括学生姓名、教育 ID、民族、年级、学生手机

号、身份证号、家长姓名、与学生关系、家长手机号，同时上传学生

证件照。系统默认申报项目的成员为一人，如申报项目成员多多于一

人，点击左下角“+添加一个成员”，添加成员信息，根据活动规则，
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每个申报项目至多三位成员。填写完毕后，点击“下一步”，成员信

息部分填写内容将自动保存。 

2.5 工程笔记 

工程笔记填写主要是记录作品制作的过程。包括：项目描述、项

目分析、项目方案、项目实施、项目记录、项目展望与自我评价等。

根据页面上的具体要求，填写并上传文件内容，点击页面左下角“预

览工程笔记”可 PDF 格式工程笔记文件填写情况。填写完毕后，点击

“下一步”，工程笔记部分内容将自动保存。 
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2.6 上传内容 

每个赛项的上传内容要求不同，根据页面上的具体内容要求、文

件格式要求，点击右方“操作”按钮，按要求上传指定文件。文件上

传后，页面上的“状态”会从“未上传”变为“已上传”。在所有文件

上传完毕后，点击“下一步”，上传内容部分信息将自动保存。 
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2.7 下载、回传报名表 

点击“下载报名表”，可下载已经填写完成的 PDF 格式报名表，

申报者确认信息无误后打印出来，并签字、盖章回传。 

 

报名表下载后如下图“样例”所示，为 PDF 格式，申报者可直接

打印，打印后在第二页下方由申报项目所有成员及成员监护人签字，

并由学校/辅导机构盖章。签字、盖章后，扫描文件并合成一个 PDF 格

式文件，在本页面点击“选择”按钮，回传报名表。回传完毕后，点

击“下一步”，回传报名表部分内容将自动保存。 
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2.8 提交审核 

在所有步骤完成后，点击“提交审核”按钮，完成所有报名步骤

信息填写，并等待区级审核。 

 

1) 申报过程中，任何一个步骤填写结束后，系统都会自动保存信息，

再次登录时无需重新填写信息。 

2) 在点击最后一步“提交审核”之前，申报者可随时点击各个步骤

中的“上一步”查看之前填写和提交的申报信息，如有误可进行

修改。但点击提交审核后，审核过程和审核通过后不可再更改申
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报内容。如审核不成功，系统将重新开放修改功能，申报者可修

改报名信息后在规定时间内重新填写并提交。 

3) 审核结果系统会以邮件的形式发送到申报者注册时填写的邮箱，

请注意查收。 

三、审核阶段 

3.1 区级审核 

1) 各区项目负责人可通过组委会办公室发给各区的“指定账号”（本

届审核账号重新生成）登录网申系统实时查看本区报名情况。指

定账号将由组委会办公室统一发放，发放日期另行通知。 

2) 各区项目负责人登录网申系统后，可分别查看青少年创客作品展

评、创客教师展示的所有报名项目提交信息。包括报名表、上传

内容等，也可打包下载申报项目的所有资料。 

3) 各区项目负责人在查看项目提交内容无误后，须将该项目状态改

变为“通过或驳回”。也可钩选相应项目进行批量操作。 

 

3.2 项目汇总提交 

1) 各区项目负责人点击页面左上角“下载表格”按钮，系统将自动

生成整理好的 Excel表格并下载。各区项目负责人自行查看 Excel
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文件确认无误后，可直接点击打印。 

2) 各区项目负责人须将青少年创客作品展评、创客教师展示汇总表

格分别下载打印，在指定位置盖章，以邮寄或递送的方式，直接

将纸质版汇总表文件提交至组委会办公室。 

    

 

 

网申咨询联系人：陈嘉佳 

联系方式：13671076730 


